JEDNACÍ ŘÁD 

ZASTUPITELSTVA OBCE STRÁŽNÁ
Zastupitelstvo obce Strážná se  usneslo dle § 96 zákona č. 128/ 2000 Sb., o obcích (obecních zřízeních), ve znění pozdějších předpisů (dále jen zákona o obcích), na tomto jednacím řádu:

I.
Úvodní ustanovení
1. Jednací řád zastupitelstva obce (dále jen „zastupitelstvo”) upravuje přípravu, svolání,

průběh a pravidla jednání a usnášení ze zasedání zastupitelstva.
2. Jednací řád dále upavuje pořizování zápisů, zveřejňování materiálů, interakce zastupitelstva s ostatními orgány (výbor- OÚ), pravidla činnosti výborů.
3. Jednací řád upravuje práva občanů.
Část 1.
Zastupitelstvo obce
II.
Pravomoci zastupitelstva
 Zastupitelstvu je vyhrazeno rozhodovat o všech záležitostech uvedených v § 84 a § 85 zákona o obcích.
III.
Člen zastupitelstva obce
1. Člen zastupitelstva obce má při výkonu své funkce práva stanovená § 82 zákona o obcích.
2. Člen zastupitelstva obce je povinen, dle § 83 odst.1 zákona o obcích, účastnit se zasedání zastupitelstva. V případě vážných osobních, zdravotních nebo pracovních překážek je člen zastupitelstva povinen tuto skutečnost sdělit předsedajícímu nejpozději 1 hod před začátkem zasedání. Stejně tak je třeba postupovat v případě pozdního příchodu nebo předčasného odchodu.
3. V případě, že by některý s členů zastupitelstva mohl být ve „střetu zájmů“ s předmětem jednání, řídí se projednávání tohoto bodu programu odst.2 § 83 zákona o obcích.
4. Neuvolněnému členu zastupitelstva může být za výkon funkce poskytnuta měsíční odměna. Tyto odměny se řídí § 72- § 77 a § 84 odst. 2 písm. n) zákona o obcích.
5. Členovi zastupitelstva obce náleží v souvislosti s výkonem jeho funkce cestovní náhrady dle § 78 a § 84 odst. 2 písm. t) zákona o obcích. 
IV.
Jednání zastupitelstva obce
1. Četnost jednání zastupitelstva a způsob svolání zastupitelstva 
· řídí se odst. 1 a 2 § 92 zákona o obcích.
2. Termín a způsob zveřejnění jednání 
· je upraven § 93 zákona o obcích. 
· informace obsahuje:
a)  termín jednání- datum a čas
b)  místo jednání
c)  program jednání
· „způsob v místě obvyklý“ rozumíme zveřejnění termínu konání jednání zastupitelstva SMS zprávou nebo vyhlášeno obecním rozhlasem min. 1 x v termínu 7- 1 den před konáním zasedání.
· Zaslání pozvánky e-mailem všem členům ZO, v případě možnosti i s přílohami. 
3. Program jednání zastupitelstva 
· je předložen předsedajícím zastupitelstvu ke schválení. 
· právo předkládat návrhy k zařazení na pořad jednání připravovaného zasedání zastupitelstva upravuje § 94 zákona o obcích. 
· jednací řád stanovuje předkládání návrhu předsedajícímu min. 24 hod před začátkem jednání. Předkladatel může být předsedajícím pověřen k přípravě podkladů navrženého bodu jednání.
· návrhy přednesené v průběhu jednání podléhají postupu dle § 94 odst. 2, jednací řád však s ohledem na potřebnou přípravu doporučuje tento návrh projednat v následujícím termínu jednání  
4. Příprava jednání zastupitelstva 
· organizuje předsedající (zpravidla starosta)
· předsedající stanoví 
a)  datum a čas, nejpozději však v 19:00 hod
b)  místo konání, avšak dle § 92 zákona o obcích, tedy v územním obvodu obce
c)  program jednání, ve kterém uplatní své návrhy a veškeré předložené návrhy dle bodu 3  
d)  způsob projednání materiálů a návrhů 
· předsedající může pověřit druhou osobu k přípravě podkladů k některému z bodů programu
· podklady k projednání budou k dispozici na OÚ nejpozději 1 hod před začátkem zasedání 
5. K přerušení jednání zastupitelstva se přistoupí 
· v případě, že jednání překročí časový limit 5 hod popř. 22 hod. 
· ZO rozhodne, zda se v jednání bude pokračovat následující den, čas bude schválen zastupitelstvem, termín bude zveřejněn vyvěšením na úřední desce
· dle odst. 3 § 92 zákona o obcích v případě, že poklesne počet přítomných členů zastupitelstva pod 50 %, 
· z rozhodnutí předsedajícího popř. zastupitelstva souhlasem nadpoloviční většiny členů zastupitelstva.  Předsedající určí náhradní termín zasedání, max. však do 15 dní, termín bude zveřejněn na úřední desce.
6. Zrušení svolaného zasedání 
·  se dle výkladu zákon o obcích odvozuje z oprávnění starosty zasedání svolat ( § 103 odst.5). 
· je zveřejněno na úřední desce, rozesláním SMS nebo vyhlášeno obecním rozhlasem 
· tato možnost se předpokládá, když
a)  pominul předmět k projednání 
b)  z objektivních příčin se nepodařilo zajistit podklady k předmětu jednání zastupitelstva.
c)  z vážných rodinných nebo zdravotních důvodů 
V.
Průběh zasedání 
1. Zasedání zastupitelstva řídí předsedající, zpravidla starosta.
2. Předsedající dbá na to, aby jednání zastupitelstva mělo pracovní charakter a věcný průběh, řídí 
hlasování, zajišťuje a vyhlašuje jeho výsledek, ukončuje a přerušuje zasedání. 
3. Po přivítání všech přítomných předsedající 
·  informuje přítomné, že jednání zastupitelstva se řídí platným jednacím řádem, který je v průběhu jednání předložen k nahlédnutí
· informuje o schopnosti zastupitelstva se usnášet, 
· informuje o ověření zápisu z předešlého zasedání. O případných námitkách rozhoduje zastupitelstvo.
· navrhuje zapisovatele a ověřovatele zápisu, zastupitelstvo schvaluje návrh. Ověřovatelé se volí zpravidla z řady členů zastupitelstva, kteří se pravidelně střídají. Ověřovatelem zápisu není předsedající.
· pokud se nesejde dostatečný počet členů zastupitelstva (zastupitelstvo není usnášeníschopné), starosta z přítomných jmenuje ověřovatele zápisu 
· přednese návrh programu zasedání s případnými návrhy na doplnění, zastupitelstvo schvaluje návrhy
· projednání plnění usnesení z předešlého zasedání
· přistoupí se k projednání jednotlivých bodů programu
· po vyčerpání programu vyzve předsedající přítomné k přednesení návrhů nebo žádostí. Předsedající může projednání navržené záležitosti odložit na příští zasedání zastupitelstva, řídí se přitom odst. f) a g) § 16 zákona o obcích. 
· předsedající ukončí jednání zastupitelstva. 
VI.
Obsah a způsob jednání
1. Úvodní slovo k předkládaným materiálům stručně uvede předkladatel.
2. Následuje rozprava
· Členové zastupitelstva se hlásí zvednutím ruky. Slovo uděluje předsedající v pořadí, ve kterém se o slovo přihlásili. Předkladateli udělí slovo během rozpravy, kdykoli o to požádá. 
· Bez ohledu na pořadí musí být přednostně uděleno slovo tomu členovi zastupitelstva, který namítá nedodržení jednacího řádu nebo porušení zákona v průběhu jednání, což signalizuje „T“, vytvořenými dlaněmi obou rukou zvednutými nad hlavou. 
· Pokud řečník mluví příliš dlouho nebo nemluví k věci, upozorní jej na tuto skutečnost předsedající. Nevedlo-li upozornění k nápravě, může mu předsedající slovo odejmout. O námitkách člena zastupitelstva proti rozhodnutí předsedajícího o odejmutí slova rozhodne zastupitelstvo hlasováním bez rozpravy. 
3. Diskuse
· Po vyčerpání příspěvků všech přihlášených členů zastupitelstva otevře předsedající diskusi, do které se mohou zapojit přítomní občané obce ( dle § 16 odst. 2), popř. fyzické osoby dle § 16 odst. 3 zákona o obcích. O zapojení do diskuse ostatních přítomných rozhoduje zastupitelstvo obce.
· Předsedající řídí rozpravu stejně, jako je uvedeno v odstavci 2 tohoto článku
· Tentýž řečník má právo na diskusní vystoupení v délce max. 5 minut a max. 3 x k jednomu tématu
· V případě, že řečník neakceptuje jednací řád a pokyny předsedajícího, lze přistoupit k vykázání řečníka z jednací síně. 
4. Dle § 93 odst. 3 požádá-li na zasedání zastupitelstva obce o slovo člen vlády nebo jím určený 
zástupce, senátor, poslanec nebo zástupce orgánů kraje, musí mu být uděleno. 
5. Ukončení rozpravy
· Každý člen zastupitelstva může podat návrh na ukončení rozpravy. O tomto návrhu se hlasuje bez rozpravy. 
· Rozpravu ukončí předsedající po vyčerpání příspěvků všech přihlášených.
6. Návrh usnesení
· Předkladatel navrhne zastupitelstvu ke schválení usnesení. Návrh vychází z předloženého materiálu a obsahuje stručně formulované závěry, popř. adresné a termínové návrhy opatření s vymezením odpovědnosti za jejich splnění. Návrh usnesení se upraví dle průběhu a výsledku jednání.
7. Proběhne hlasování o předloženém návrhu.  
8. O průběhu jednání se pořizuje zápis.
VII.
Hlasování
1. Hlasování řídí předsedající.
2. Obecná forma hlasování je veřejná, ve výjimečných případech může zastupitelstvo rozhodnout o tajné volbě.
3. Veřejné hlasování se provádí zdvižením ruky pro nebo proti návrhu, nebo se lze hlasování zdržet. Předsedající dá hlasovat nejprve pro návrh a poté proti návrhu. 
4. Tajně se hlasuje nebo volí hlasovacími lístky. Za počet přítomných členů se považuje počet vydaných hlasovacích lístků. Pro zabezpečení tajného hlasování, vydání hlasovacích lístků a sčítaní hlasů zastupitelstvo určí volební komisi z přítomných. Po skončení tajného hlasování vyhlásí předsedající zasedání jeho výsledek tak, že sdělí počet přítomných členů zastupitelstva, počet hlasů odevzdaných pro návrh a proti návrhu a ohlásí, zda byl návrh přijat. 
5. Námitku proti průběhu nebo výsledku hlasování může vznést každý člen zastupitelstva při hlasování nebo bezprostředně po něm. O takové námitce rozhodne zastupitelstvo opakovaným hlasováním bez rozpravy. 
6. Usnesení je schváleno je-li pro nadpoloviční většina všech členů zastupitelstva- dle § 87 zákona o obcích.
VIII.
Zápis
1. Pořizování zápisu určuje § 95 zákona o obcích, jednací řád toto ustanovení rozšiřuje.
2. Zápis se pořizuje v elektronické podobě.
3. Zápis obsahuje
a) datum a čas jednání
b) údaje o počtu přítomných členů zastupitelstva, včetně veškerých změn během jednání, jména omluvených a neomluvených členů
c) zvolení ověřovatelé zápisu a zapisovatelů
d) program jednání
e) průběh rozpravy- popis předkládaného návrhu, jméno navrhovatele, zachycení rozpravy a diskuse k předkládanému návrhu včetně jmen řečníků
f) znění přijatých usnesení, formulace musí být v souladu s § 84 a § 85 zákona o obcích, popř. ve znění „ bere na vědomí“
g) průběh hlasování podle jmen
h) datum a čas ukončení jednání
i) datum vyhotovení zápisu 
j) zastupitelstvo si může vyhradit uvedení skutečnosti do zápisu.
4. Součástí zápisu 
· jsou přílohy uvedené ve schválených usneseních.
· je prezenční listina.
5. Ověření zápisu 
· zápis je vytištěn a podepsán zapisovatelem, ověřovateli, starostou (popř. místostarostou) a předsedajícím. 
· zapisovatelé podepíší jednotlivé strany dokumentu.
· zápis je uložen na OÚ k nahlédnutí.
6. Zveřejnění zápisu ze zasedání 
· na www stránkách obce za podmínky dodržení ustanovení § 5 zákona 101/ 2000 Sb., o ochraně osobních údajů a změně některých zákonů, ve znění pozdějších předpisů.
· na úřední desce je zveřejněn alespoň výpis z usnesení po dobu 15 dní.
IX.
Pracovní porady členů zastupitelstva
1. Starosta může dle potřeby nebo na žádost některého z členů zastupitelstva svolat pracovní poradu zastupitelstva. 
2. Jak vyplývá ze znění zákona o obcích, toto jednání z důvodu neveřejnosti není usnášenischopné. 
3. Z jednání se pořídí zápis. Zápis má všechny náležitosti článku VIII. 
4. Na nejbližším veřejném zasedání je veřejnost seznámena s jeho průběhem a výsledkem jednání. Poté může být přijato usnesení.
X.
Neúčast členů zastupitelstva
Člen zastupitelstva je povinen omluvit svou nepřítomnost předsedajícímu min. 1 hod před zahájením jednání.

Při neomluvené neúčasti člena ZO na dvou zasedáních může ZO odejmout odměnu na ½ roku. 

Část 2.
Výbory zastupitelstva 
XI.
Úvodní ustanovení 
1. Právo zastupitelstvu zřizovat výbory je dáno § 84 odst. 2 písm. l) zákona o obcích. Další podrobnosti upravují § 117- § 121 zákona
2. Jednací řád výborů zastupitelstva (dále jen „výbor“) upravuje přípravu a průběh zasedání výborů a pravidla jejich jednání. 
3. Pracovní náplň výborů je dána § 118 a odst. 2 a 3 § 119. Výbory plní zejména poradní a iniciační funkci.
4. Cílem činnosti výboru je zajištění zákonnosti výkonu samostatné působnosti obce, přičemž

odstranění případných nedostatků shledaných výbory je rovněž realizováno v rámci 
interních vztahů obecního aparátu. Tzn., že výbory nemohou ukládat nápravná opatření. 
Rozhodnutí o tom, zda se přijmou nějaká opatření, patří do působnosti zastupitelstva obce.
XII.
Zasedání výborů
1. Výbory se schází dle svého stanoveného plánu, dle potřeby, nebo z pověření zastupitelstva, avšak min. 2 x ročně.
2. Jednání výboru svolává jeho předseda, termín jednání oznámí svým členům 7 dní předem.
3. Předseda navrhuje program jednání, přitom vychází z usnesení zastupitelstva a výboru, aktuálních potřeb obce na svěřeném úseku činnosti a z iniciativních návrhů členů výboru. 
4. Předseda organizuje přípravu zasedání výboru a činnost členů výboru mezi jednotlivými zasedáními, zejména jejich kontrolní činnost, a zajišťuje ostatní práce spojené s činností výboru. 
5. Součinnost třetího subjektu v případě, že výbor ke své práci potřebuje součinnost třetí osoby nebo součinnost obecního úřadu, uvědomí o tom dotyčného písemně min. 7 dní předem. V případě, že pro svou práci potřebuje jakékoli podklady, požádá o ně příslušný orgán min. 7 dní předem.
6. Obecní úřad zajišťuje pro výbory technický servis, zejm. rozmnožování a rozesílání požadovaných materiálů. 
XIII.
Jednání výborů
1. Jednání výboru řídí jeho předseda, nebo v případě nepřítomnosti jiný člen výboru, pověřený předsedou výboru nebo výborem. Předsedající řídí hlasování výboru, uděluje slovo v rozpravě a dbá na to, aby jednání mělo pracovní charakter a věcný průběh. 
2. Výbor jedná podle programu schváleného na návrh jeho předsedy. V úvodu zasedání zpravidla výbor projednává informace o výsledcích jednání zastupitelstva, návrhy na zajištění úkolů, vyplývajících z jeho usnesení pro výbor, a kontrolu plnění předchozích usnesení výboru. 
3. Jednání výboru se účastní osoby přizvané výborem k projednání bodů programu a další osoby, s jejichž přítomností na jednání vysloví výbor souhlas. 
4. Členové výboru mohou v rozpravě vznášet dotazy, náměty a připomínky k projednávaným zprávám a návrhům a uplatňovat svá stanoviska k řešení problémů. 
5. Výbor je usnášeníschopný, pokud je přítomna nadpoloviční většina jeho členů. K přijetí usnesení je třeba nadpoloviční většina hlasů členů výboru. 
6. Obsahem usnesení výboru jsou zpravidla iniciativní návrhy, stanoviska a opatření z provedených kontrol pro zastupitelstvo, doporučení jiným orgánům, úkoly pro členy výboru, upozornění zastupitelstva na nedostatky zjištěné v souvislosti s činností výboru. 
7. Z jednání výboru se pořizuje zápis. 
· Zápis má náležitosti dle § 119 odst.4 zákona o obcích. Součástí zápisu je listina přítomných.
· Zápis podepisuje předseda výboru, nebo jím pověřený člen výboru, který provedl kontrolu a třetí osoba, jehož činnosti se kontrola týkala.  
· Zápis se předkládá k projednání zastupitelstvu. Návrh na začlenění projednáí do programu se řídí ustanovením článku IV. č.3  jednacíko řádu zastupitelstva. K zápisu se k projednání připojí vyjádření orgánu nebo osoby, jehož činnosti se kontrola týkala.
·  Zápis je po projednání se všemi přílohami uložen na obecním úřadě.
Část 3.
Závěrečná ustanovení 
XIV. 
1. Změny, doplňky či vydání nového jednacího řádu podléhají schválení zastupitelstvem obce.
2. Tímto jednacím řádem se ruší jednací řád, schválený zastupitelstvem Obce Strážná dne 18.12.2010. 
3. Tento jednací řád byl projednán a schválen zastupitelstvem Obce Strážná dne 13. 12. 2022 usnesením č. 61/22 a nabývá účinnosti dnem 1. 1. 2023. 
